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PUCHHEIM APP – PFLEGE ALS REDAKTEUR

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR

§ Pflege erfolgt über das Tool „Cross 7“, keine 
Installation notwendig, Zugriff erfolgt über Webbrowser

§ Jeder Verein erhält die Möglichkeit zwei 
hauptverantwortliche Redakteure zu benennen und 
einen Redakteurszugang zu beantragen

§ Voraussetzung: rechtsverbindliche Unterzeichnung der  
Nutzervereinbarung durch Vereinsvorsitzende/n, bzw. 
offizielle vertretungsberechtigte Person und den bzw. 
die zukünftigen Redakteur/-e

§ Wichtig: Es werden nur ein- bzw. erstmalige 
Veranstaltungen oder Sonderveranstaltungen 
angelegt, keine wöchentlichen Stundenpläne (z.B. 
Trainingspläne oder Kurse), keine Onlinetermine



CROSS-7 – ANMELDUNG

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR 

§ https://cross-7.de/ 

§ Anmeldedaten kommen per E-Mail nach 
eingegangenem Antrag

§ Anmeldung erfolgt mit E-Mail-Adresse und 
einem bei der Erstanmeldung selbst zu 
vergebendem Kennwort



CROSS-7 – STARTSEITE

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR 

§ Auf der Startseite im Veranstaltungsbereich auf 
klickenZum Modul



CROSS-7 – NEUE VERANSTALTUNG ANLEGEN (1)

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR 

§ Zum Erstellen einer neuen Veranstaltung auf
klicken+ Neue Veranstaltung



CROSS-7 – NEUE VERANSTALTUNG ANLEGEN (2)

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR

§ Register „Inhalt“ füllen;
„Name eingeben…“ 
Bezeichnung der Veranstaltung eintragen

„Hier können Sie schreiben…“
Kurze Beschreibung der Veranstaltung, mit der 
Linkfunktion können Sie bei einem Text 
eine Verlinkung zur Veranstaltung auf Ihrer 
eigenen Website eintragen.

§ Register „Kategorie“ nächste Seite



CROSS-7 – NEUE VERANSTALTUNG ANLEGEN (3)

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR 

§ Register „Kategorie“
- gewünschte Kategorien markieren, mehrere sind 

möglich 

- mehr als drei sind nicht sinnvoll, da unübersichtlich

§ Aufklappen der Unterkategorie mit 

§ Speichern nicht vergessen! 



CROSS-7 – NEUE VERANSTALTUNG ANLEGEN (4)

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR 

§ Register „Termin“
- Datum eintragen

- Uhrzeit eintragen (Beginn und Ende!)

§ Speichern nicht vergessen!

§ Bitte keine Serientermine angelegen.
Es werden nur ein- bzw. erstmalige 
Veranstaltungen angelegt, keine wöchentlichen 
Stundenpläne (z.B. Trainingspläne oder Kurse)



§ Register „Adressen“

 

§ „Typ eingeben…“
Veranstalter oder Veranstaltungsort auswählen
ggf. entsprechend Name, Adresse, 
Kontaktdaten eintragen 
Wg. Multi-Usersystem können keine Felder 
vorbelegt werden

§ Speichern nicht vergessen! 

CROSS-7 – NEUE VERANSTALTUNG ANLEGEN (5)

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR



CROSS-7 – NEUE VERANSTALTUNG ANLEGEN (6)

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR 

§ Register „Einstellungen“

§ Veröffentlichung: 
„sofort“  erscheint bereits kurze Zeit später in der 
App
Veröffentlichungsdatum kann ggf. sinnvoll sein, 
Beitrag erscheint dann zum eingetragenen Termin

§ Veröffentlichung bis
„unbegrenzt“ Veranstaltung bleibt dauerhaft im 
Veranstaltungskalender, bis zur manuellen 
Löschung, sonst ist das Veranstaltungsdatum 
automatisch das Veröffentlichungsende

§ Speichern nicht vergessen! 



CROSS-7 – VERANSTALTUNGSÜBERSICHT

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR 

§ Übersicht über den Veranstaltungskalender

§ Durch Klick auf eine Veranstaltung direkt in den 
Pflegemodus

§ Im Papierkorb befinden sich die gelöschten 
Veranstaltungen und können ggf. 
wiederhergestellt werden



CROSS-7 – ÄNDERUNG VON VERANSTALTUNGEN

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR 

§ Bearbeiten einer Veranstaltung mit Klick auf Titel bzw. 
Bezeichnung

§ Einfaches Finden der eigenen Veranstaltung durch

… (1) Nutzen der Suchfunktion

… (2) Kategoriefilter setzen durch Eingabe oder 
  Nutzung des Symbols

… (3) Filter löschen über Klick auf das X neben
     dem Filter 

… (4) Zeitraum einschränken mit Datumsfelder
 

… (5) Spalten sortieren mit Klick auf Spalte

(1) (2)

(3) (2) (4)

(5)



CROSS-7 – GELÖSCHTE ELEMENTE

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR 

§ Papierkorb auswählen

§ Im Papierkorb befinden sich die gelöschten 
Veranstaltungen (und Kategorien) und können 
ggf. wiederhergestellt werden.

§ Eintrag auswählen und danach

§ Zurück zu „Veranstaltungen“ und den Eintrag 
markieren und

Funktion „Veröffentlichen“ geht nur für selbst 
erstellte Veranstaltungen. 



FRAGEN? – ZUR PUCHHEIM APP ODER ZU CROSS 7

VERANSTALTUNGSPFLEGE ALS REDAKTEUR 

§ Melden Sie sich gerne bei uns:

Per E-Mail: stadtapp@puchheim.de 


